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CENTRE DE GESTION
DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

DE LA CREUSE

MARCHE 2023/01
CAHIER DES CHARGES

Marché sans publicité ni mise en concurrence préalable
Article R.2122-8 – Code de la Commande Publique

Pour l’achat d’un photocopieur multifonctions

1-Identification et adresse de la personne publique

Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale
Rue Charles Chareille – Résidence Chabrières

23000 GUERET
Téléphone : 05 55 51 90 20  -   Mail : compta@cdg23.fr

Personne responsable du marché : Mme Camille PICAUD
Personne à contacter : Mme Camille PICAUD ou Mme Marika GUIMBRETIERE, Comptable

2-Objet du marché

Le présent marché a pour objet l’acquisition et la maintenance complète d’un 
photocopieur-imprimante connectable au réseau. La prestation comprend :
- la livraison et la mise en service du matériel
- l’achat de l’appareil et la reprise de l’ancien matériel
- la maintenance sur site comprenant le toner, les pièces, l’entretien et la main d’œuvre et les 

déplacements
- la formation collective du personnel habilité à utiliser l’appareil
- la fourniture de la documentation commerciale et technique, en langue française, relative au 

photocopieur

3- Spécifications techniques

Le matériel installé sera un matériel neuf. A titre indicatif, le nombre d’impression annuel maximal est de 
150 000.Les pointes trimestrielles peuvent être de 45 000 copies. 60 % de la production est faite en 
impression à partir de fichiers informatiques. Les exigences essentielles sont :
- impression de documents en noir et blanc,
- Scanner couleur avec possibilité de scanner en noir et blanc,
- Chargeur automatique de documents recto verso minimum 100 feuilles.
- Chargeur A4 et A3 Recto/verso automatique pour utilisation en mode copieur (Cassettes minimum 500 
feuilles  minimum 1 cassette A4 et 1 cassette A3)
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- agrafage un seul point
- Vitesse de 30 à 40 pages / minute
- Prix à la copie réalisée sans obligation de minimum de copies. 
- Possibilité de différents grammages. 
- Résolution copie suffisante pour l’impression de document administratif
- Pilotes d’ impression pour Windows 10 / 11 - 64 bits
- Pilote d’impression obligatoire PCL. 
- Disque dur minimum de 160 G
- Mémoire RAM copieur minimum 2 G
- Possibilité de code pour une gestion analytique
- Option possible pour couleur par choix, bloqué en monochrome

L’appareil sera mis en réseau pour l’accès à l’ensemble des utilisateurs (17 agents).
Le paramétrage suivant sera installé par le candidat retenu :
- Boutons d’accès à des bannettes individuelles pour la GED

4-Règles générales de passation du marché public

a-Mise à disposition des documents et communication/échanges d’information
– Par voie électronique
Ce présent avis et le cahier des charges sont consultables sur le site du Centre de Gestion
www.cdg23.fr Dossier : LE CDG/MARCHES ET APPELS A CONCURRENCE
Les propositions peuvent être envoyées à : compta@cdg23.fr 

b-Délais de réception des candidatures et des offres
     Lundi 16 novembre 2023 à 17h

c-Présentation et sélection des candidats
Les candidats fourniront avec leur offre :
- tous les éléments jugés nécessaires pour motiver le choix des matériels proposés
- les notices commerciales et techniques en langue française
- les informations concernant le service après-vente et son organisation, complétées par
  une présentation des intervenants de l’équipe technique pour l’installation et la maintenance
  du matériel
- un exemplaire du contrat type de maintenance
- tous documents à l’appui de sa candidature conformément à l’article L.2142-1 du CCP
- Les informations concernant le montant du matériel et de la prestation de maintenance (Article
  L.2112-6 du CCP et Article R.2112-5)

5-Date de mise en service du marché, délai de livraison

La date de mise en service du matériel est fixée à la semaine n°4 de l’année 2024. Le prestataire doit 
prendre toutes les dispositions pour livrer dans un délai compatible avec la date de mise en service et 
devra faire l’enlèvement et le traitement de l’ancien matériel. Le rendez-vous doit être fixé 3 semaines 
plus tôt pour prévenir le prestataire du réseau.
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6-Durée du marché

Le contrat de maintenance est conclu pour une période de 60 mois. Le contrat commence à courir à 
compter de la mise en service du matériel.

7-CHOIX DE L’OFFRE : Critères d’attribution
Conformément à l’article L.2152-8 du CCP.

- coût à la page de la maintenance (Existence ou non d’une formule de révision des prix du contrat de 
maintenance si prix à la baisse) : 30

- coût d’achat du matériel : 40
- Présentation des modalités d’installation, mise en réseau, formation : 15
- Délais d’intervention en cas de panne : 10
- Coût sur les articles correspondant au matériel (ex : agrafes) : 5

8-Date limite pour la réception des offres

La date limite pour la réception des offres est fixée Lundi 16 novembre 2023 à 17h (Article R2143-1 et 
R2143-2 du CCP).

9-Achèvement de la procédure

La notification au candidat retenu indiquera sa propre date d’effet.

10-Recours

Instance chargée des procédures de recours et auprès de laquelle des renseignements peuvent être obtenus 
concernant l’introduction d’un recours :

TRIBUNAL ADMINISTRATIF DE LIMOGES
2 COURS BUGEAUD – CS 40410 - 87000 LIMOGES Cedex



AVIS D’INFORMATION
MARCHE PUBLIC N° 2023/01

Conformément au code de la commande publique relatif aux marchés publics
Ce marché n’est pas dématérialisé

1- Nom et adresse de l’organisme acheteur : 
Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de la Creuse
Résidence Chabrières – Rue Charles Chareille - 23000 GUERET – France

Téléphone : 05.55.51.90.20
Courriel : info@cdg23.fr
Etablissement public territorial

2- Passation du marché public :
Sans publicité ni mise en concurrence, marché public répondant à un besoin dont la valeur estimée est 
inférieure aux seuils de procédure formalisée (article R.2122-8 du CCP)

3- Objet du marché :
Acquisition et maintenance d’un système multifonctions numérique réseau monochrome (Prise RJ45)

Matériel : 
Vitesse d’impression 30 à 40 pages minute
By-pass
Format de copie A6 à A3
Mode tri et agrafage (50 feuilles)
Capacité de feuilles sans ajout de module ( 1500)
Dimensions du matériel à préciser impérativement
Délai de livraison à indiquer sur la proposition 
financière

Maintenance :
Prix à la copie A4 réalisé devant comprendre les 
déplacements, entretien, remplacement de pièces et 
toner
Prêt de matériel en cas de panne dont la réparation 
dépasse 48 heures
Intervention dans les 4 heures 

Mise à disposition d’un cahier des charges MARCHE 2023/01

4- Délai d’exécution du marché :
Date d’utilisation du matériel souhaitée : Semaine n°4 de l’année 2024

5- Communications et échanges d’informations :
1 – Par voie électronique

Ce présent avis et le cahier des charges sont consultables sur le site du Centre de Gestion
www.cdg23.fr Dossier : Marchés et appels à concurrence
Les propositions peuvent être envoyées à : compta@cdg23.fr 

2 – Délais de réception des candidatures et des offres
Lundi 16 novembre 2023 à 17h

3 Date de publication du présent avis : 
Lundi 2 octobre 2023
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